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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 1 – ΣΥΣΤΑΣΗ, ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ   

 

1A. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΥΣΤΑΣΗΣ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 

Συστατική πράξη                                                                                                              
(Αναγράφεται ο τίτλος της συστατικής πράξης και το ΦΕΚ, αν υφίσταται 

ή επισυνάπτεται το ισχύον εγκεκριµένο κείµενο σε PDF, όταν δεν 
υπάρχει ΦΕΚ) 

  

Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας /Κανονισµός του φορέα                                                                        
(Αναγράφεται ο τίτλος του κειµένου και το ΦΕΚ, αν υφίσταται ή 

επισυνάπτεται το ισχύον εγκεκριµένο κείµενο σε PDF, αν δεν υπάρχει 
ΦΕΚ) 

  

1B. ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΚΑΙ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ ΑΡΜΟ∆ΙΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΩΝ ΜΟΝΑ∆ΩΝ 

1. Τεχνική Υπηρεσία (υποχρεωτική µόνο για τεχνικά έργα και µελέτες) 

Ονοµασία υπηρεσίας/ων Ονοµατεπώνυµο προϊσταµένου 
Αρ. απόφασης ορισµού 

προϊσταµένου 
Αρ. στελεχών ΠΕ,ΤΕ Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ 

          

2. Οικονοµική Υπηρεσία  

Ονοµασία υπηρεσίας/ων Ονοµατεπώνυµο προϊσταµένου 
Αρ. απόφασης ορισµού 

προϊσταµένου 
Αρ. στελεχών ΠΕ,ΤΕ Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ 
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3. Υπηρεσία που υλοποιεί το έργο (αν είναι διαφορετική από τις προηγούµενες), π.χ. ∆/νση προµηθειών, ∆/νση πληροφορικής κλπ 

Ονοµασία υπηρεσίας/ων Ονοµατεπώνυµο προϊσταµένου 
Αρ. απόφασης ορισµού 

προϊσταµένου 
Αρ. στελεχών ΠΕ,ΤΕ Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ 

          

4. Νοµική Υπηρεσία (αν υπάρχει - προαιρετική) 

Ονοµασία υπηρεσίας/ων Ονοµατεπώνυµο προϊσταµένου   Αρ. στελεχών ΠΕ,ΤΕ Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ 

    

  

    

5. Άλλη εµπλεκόµενη Υπηρεσία (αν υπάρχει - προαιρετική) 

Ονοµασία υπηρεσίας/ων Ονοµατεπώνυµο προϊσταµένου   Αρ. στελεχών ΠΕ,ΤΕ Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 2  

 

Αποφαινόµενα όργανα για τεχνικά έργα και µελέτες 

Ονοµασία οργάνου που αποφαίνεται ή 
γνωµοδοτεί 

Αρχή/υπηρεσία/όργανο Νοµοθεσία ορισµού του 

Προϊσταµένη Αρχή / Εποπτεύουσα 
Αρχή     

∆ιευθύνουσα Υπηρεσία / Επιβλέπουσα 
υπηρεσία     

Τεχνικό Συµβούλιο     

Αρµόδιο όργανο για εξέταση Αιτήσεων 
Θεραπείας     

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 3  

 

Αποφαινόµενα όργανα για αναθέσεις προµηθειών και υπηρεσιών 

Ονοµασία οργάνου που αποφασίζει  Αρχή/υπηρεσία/όργανο Νοµοθεσία ορισµού του 

Για την έγκριση της διενέργειας της 
προµήθειας/υπηρεσίας     

Για την έγκριση των τεχνικών 
προδιαγραφών και όρων της 

προκήρυξης.     

Για την συγκρότηση των επιτροπών 
    

Για την υπογραφή της σύµβασης     

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 4 

ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΗΡΟΥΜΕΝΩΝ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΩΝ  

Κωδικός διαδικασίας Όνοµα διαδικασίας 

π.χ. ∆.02.01 π.χ. Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµού - Αξιολόγηση προσφορών 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 5 

 

1. ΥΠΑΡΞΗ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ISΟ 9001 ή ΕΛΟΤ 1429 ΣΕ ΙΣΧΥ 

Αριθµός πιστοποιητικού και επισύναψη σε PDF  
του πιστοποιητικού και της πλέον πρόσφατης 

επιθεώρησης 

Οργανισµός που το εξέδωσε και αριθµός/φορέας διαπίστευσής 
του (επισυνάπτεται σε PDF  η διαπίστευση του πιστοποιητικού 

οργανισµού) 

Πεδίο 
πιστοποίησης 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 6  

 

Στοιχεία Συγχρηµατοδοτούµενης Πράξης 
 

   
Τίτλος πράξης   

Υποέργο 1   

Υποέργο 2   

Υποέργο …   

Οργανωτικό σχήµα οµάδας έργου 

Α/Α Στέλεχος¹ Ειδικότητα 
Υπηρεσιακή 

µονάδα 

Σχέση εργασίας                      
(περιλαµβάνει και στελέχη 
µε συµβάσεις µίσθωσης 

έργου) 

Ρόλος / Αρµοδιότητα 
Υποέργο/α στο/α 

οποίο/α συµµετέχει 

Προβλεπόµενη απασχόληση σε 
ανθρωποµήνες για τη συνολική 

διάρκεια της πράξης² 

1               

2               

3               

4               

Συνολικοί ανθρωποµήνες απασχόλησης της Οµάδας Έργου 
0 

¹ Για τον υπεύθυνο πράξης και τους επιβλέποντες απαιτείται ονοµατεπώνυµο. Για όλους τους άλλους αρκεί η καταγραφή "στέλεχος 1", "στέλεχος 2",  κλπ. 

² Για κάθε στέλεχος υπολογίζεται ως πρόβλεψη ο προγραµµατισµένος χρόνος απασχόλησης στην υλοποίηση της πράξης σε πλήρεις ή ισοδύναµους µήνες. 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 6Α  

 

Στοιχεία Τεχνικού Υποέργου 

  Τίτλος και αρίθµηση κύριου υποέργου (τεχνικό έργο ή 
µελέτη) 

  

  
Προϋπολογισµός υποέργου σε € (χωρίς ΦΠΑ)   

  
Προβλεπόµενη διάρκεια εκτέλεσης (σύµβασης) σε µήνες   

 

 
Οργανωτικό σχήµα επίβλεψης τεχνικού υποέργου 

Α/Α Ονοµατεπώνυµο Ρόλος / Αρµοδιότητα 
Υπηρεσιακή 

µονάδα 
Ειδικότητα 

Προβλεπόµενο µέσο ποσοστό 
απασχόλησης καθ’ όλη την 

προβλεπόµενη διάρκεια της σύµβασης 
υποέργου  

1   Κύριος επιβλέπων υποέργου       

2   
προϊστάµενος τεχνικής 

υπηρεσίας 
      

3   
µέλος επιτροπής παραλαβής 

αφανών εργασιών 
      

4   
µέλος επιτροπής παραλαβής 

αφανών εργασιών 
      

5   
συνεπιβλέπων/βοηθός 

επιβλέποντα 
      

6   …….       

Συνολικοί ανθρωποµήνες απασχόλησης της Οµάδας Έργου 0 0 
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Λοιπά έργα που επιβλέπονται (προβλέπεται να επιβλεφθούν) από τον κύριο επιβλέποντα στη διάρκεια εκτέλεσης του υποέργου 

1 
Τίτλος τεχνικού υποέργου 2:                                   Προϋπολογισµός σε € (χωρίς ΦΠΑ)   

Ποσοστό χρόνου ταυτόχρονης απασχόλησης  :     MIS  Πράξης (αν υφίσταται)   

2 
Τίτλος τεχνικού υποέργου 3:                                   Προϋπολογισµός σε € (χωρίς ΦΠΑ)   

Ποσοστό χρόνου ταυτόχρονης απασχόλησης  :     MIS  Πράξης (αν υφίσταται)   

3 
Τίτλος τεχνικού υποέργου 4:                                   Προϋπολογισµός σε € (χωρίς ΦΠΑ)   

Ποσοστό χρόνου ταυτόχρονης απασχόλησης  :     MIS  Πράξης (αν υφίσταται)   

Γίνεται αποδεκτή η οργάνωση της επίβλεψης; ** 

      
** Υπολογίζεται αυτόµατα από το σύστηµα αν :  

   
1 το ποσοστό του χρόνου ταυτόχρονης απασχόλησης για λοιπά έργα αθροιζόµενο µε το αντίστοιχο για το εν λόγω τεχνικό υποέργο δεν υπερβαίνει το 1,0 

2 ο κύριος επιβλέπων δεν επιβλέπει ταυτόχρονα πάνω από 2 υποέργα άνω των κοινοτικών ορίων ή 3 συνολικά 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 7 – ΠΡΟΒΛΕΨΗ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ ΟΜΑ∆ΑΣ ΕΡΓΟΥ 1 

 

ΠΡΟΒΛΕΨΗ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ ΟΜΑ∆ΑΣ ΕΡΓΟΥ 

Α/Α Πρόσθετη ειδικότητα /ρόλος Τεκµηρίωση/διάγνωση ανάγκης 
Προβλεπόµενο ποσοστό χρόνου 

απασχόλησης στη διάρκεια εκτέλεσης της 
πράξης/υποέργου 

Προτεινόµενος τρόπος κάλυψης ανάγκης 

1 

        

2         

3         

          

Γίνεται αποδεκτή η προτεινόµενη ενίσχυση της οµάδας έργου από τη ∆Α/ΕΦ∆; (ΝΑΙ/ΟΧΙ)   

 

  

                                                           
1Συµπληρώνεται ο παρακάτω πίνακας εφόσον απαιτείται η συνδροµή εξωτερικής συνεργασίας  
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 8 - ΕΜΠΕΙΡΙΑ ΣΤΗΝ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΣΥΝΑΦΩΝ ΕΡΓΩΝ2 

 

Τίτλος Πράξης   

Κωδικός ΟΠΣ   

Προγραµµατική Περίοδος   

Εγκεκριµένος Π/Υ Έργου   

Επιχειρησιακό Πρόγραµµα ή άλλο Χρηµατοδοτικό Μέσο  
 

Κωδ. εναρίθµου ΣΑ στο Π∆Ε   

Υλοποίηση µε Προγραµµατική Σύµβαση για λογαριασµό άλλου (ΝΑΙ/ΟΧΙ)   

Κύριος έργου (στην περίπτωση υλοποίησης για λογαριασµό άλλου φορέα)   

∆ιάρκεια (σε µήνες)   

Υπεύθυνος Έργου (πράξης)   

                                                           
2  Συµπληρώνεται ο κάτωθι πίνακας για κάθε Έργο που κρίνεται συναφές µε το αντικείµενο του προτεινόµενου έργου ή / και αποδεικνύει εµπειρία στην υλοποίηση συγχρηµατοδοτούµενων έργων ή 

/ και έργων σχετικού Π/Υ 
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Σύντοµη Περιγραφή Περιεχοµένου    

Ποσοστό δηµοσιονοµικών διορθώσεων σε σχέση µε τον τελικό προϋπολογισµό 
της πράξης 

  

Η πράξη απεντάχθηκε µε ευθύνη του δικαιούχου (επειδή δεν 
ολοκληρώθηκε/κινδύνευε να µην ολοκληρωθεί έγκαιρα µέχρι την ολοκλήρωση 

του προγράµµατος,  ΝΑΙ/ΟΧΙ 
  

¹ Για κάθε πρόσθετο συναφές έργο που έχει υλοποιηθεί/υλοποιείται από το φορέα συμπληρώνεται νέος πίνακας 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 9 - ΠΡΟΒΛΕΨΗ ΚΑΤΑΒΟΛΗΣ Ι∆ΙΩΝ ΠΟΡΩΝ 

 
ΚΑΛΥΨΗ Ι∆ΙΑΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΑΠΟ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟ (όταν απαιτείται) 

Έτος 
Μη Επιλέξιµη ∆ηµόσια 

∆απάνη 

Μη Επιλέξιµη ∆ηµόσια 
∆απάνη που καλύπτεται 

από Π∆Ε 

Ίδια συµµετοχή 

Πηγή Κάλυψης Ιδιωτικής Συµµετοχής/Μη επιλέξιµης δηµόσιας δαπάνης 
που καλύπτεται από το δικαιούχο 

Μη Επιλέξιµη ∆ηµόσια 
∆απάνη που καλύπτεται 

από το ∆ικαιούχο 
Ιδιωτική Συµµετοχή 

ΧΧ¹           

ΧΧ + 1           

ΧΧ + 2           

            

Τεκµηρίωση Κάλυψης Ιδιωτικής Συµµετοχής/Μη επιλέξιµης ∆ηµόσιας ∆απάνης που καλύπτεται από το ∆ικαιούχο 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 10 - ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΦΟΡΕΑ 

 

Έτος ΧΧ-2 ΧΧ-1  ΧΧ 

Ετήσιος Π/Υ ∆ικαιούχου (σε €) για 
επενδύσεις, όπως εκτελέστηκε ή 

εκτελείται 
      

Πηγές Χρηµατοδότησης (για µη κερδοσκοπικούς οργανισµούς και οργανισµούς που διέπονται από το Ιδιωτικό 
∆ίκαιο): 

Έτος (ΧΧ -
1) 

Πηγή Χρηµατοδότησης  Ποσοστό 

1 Ευρωπαϊκή Επιτροπή και άλλοι ∆ιεθνείς Οργανισµοί   

2 Κρατικοί Πόροι   

3 Ιδιωτικός Τοµέας   

4 Συνεισφορές Μελών   

5 Άλλο: (προσδιορίστε)……….   

  Σύνολο 100% 

     ¹ Δεν αφορά φορείς της κεντρικής διοίκησης 

   


