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ΠΙΝΑΚΑΣ 1: ΒΑΣΙΚΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΥΠΟΕΡΓΟΥ
Στον πίνακα 1 συμπληρώνονται τα προγραμματικά στοιχεία και η ταυτότητα του υποέργου, όπως αυτά περιλαμβάνονται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο και στη σχετική Απόφαση Ενταξης. Ειδικότερα, αναγράφονται:

-
το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα στο οποίο έχει ενταχθεί η Πράξη,

-
ο τίτλος της Πράξης,

-
ο κωδικός της Πράξης στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα,

-
ο τίτλος του υποέργου,

-
ο αύξων αριθμός του υποέργου, σύμφωνα με το εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Πράξης.

Τα παραπάνω στοιχεία μεταφέρονται αυτόματα στις πίνακες 2 έως και 6.

Επίσης, συμπληρώνονται τα στοιχεία στο πίνακα «ΤΡΕΧΩΝ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΚΑΙ ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ», δηλαδή, για κάθε διακριτό τμήμα συμπληρώνεται ο προϋπολογισμός του, η έναρξη και η λήξη του (με τη μορφή ηη/μμ/εε). 

Αυτόματα υπολογίζεται ο συνολικός προϋπολογισμός του υποέργου (που πρέπει να ταυτίζεται με τον εγκεκριμένο προϋπολογισμό του στο ΤΔΠ) καθώς και οι ημερομηνίες έναρξης - λήξης του υποέργου (που πρέπει να ταυτίζονται με τις εγκεκριμένες ημερομηνίες στο ΤΔΠ). 
ΠΙΝΑΚΑΣ 2: ΔΑΠΑΝΕΣ ΤΕΛΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ
Ο πίνακας 2 λειτουργεί ταυτόχρονα ως ημερολόγιο των δαπανών του υποέργου και ως το κατώτερο επίπεδο καταχώρησης των στοιχείων της Πράξης, και έχει άμεση σύνδεση με το μηνιαίο δελτίο δήλωσης δαπανών αλλά και με τα οικονομικά στοιχεία του εξαμηνιαίου δελτίου.
Προσοχή: οι στήλες 1 (Α/Α), 11 (ΣΥΝΟΛΟ), 27 (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ) και 28 (Α/Α) είναι κλειδωμένες, δεν είναι δηλαδή δυνατή η παρέμβαση σε αυτές.

Οι στήλες 2 και 3 συμπληρώνονται μετά τη σύνταξη του μηνιαίου ως εξής:

-
Στήλη 2 (ΕΤΟΣ): Συμπληρώνεται το έτος του μηνιαίου δελτίου στο οποίο δηλώνεται η δαπάνη. Επιτρεπόμενες τιμές: 2010 - 2015).

-
Στήλη 3 (ΜΗΝΑΣ): Συμπληρώνεται ο μήνας του μηνιαίου δελτίου στο οποίο δηλώνεται η δαπάνη. Επιτρεπόμενες τιμές: 1 - 12 και 12α (η τιμή 12α αντιστοιχεί στο συμπληρωματικό μηνιαίο δελτίο Δεκεμβρίου, το οποίο υποβάλλεται τον Ιανουάριο του επόμενου έτους).

Η ομάδα στηλών «ΑΝΑΔΟΧΟΣ» συμπληρώνεται ως εξής:

-
Στήλη 4 (ΕΠΩΝΥΜΙΑ): Συμπληρώνεται η επωνυμία κάθε συμπληρωματικού αναδόχου (που έχει αναλάβει την εκτέλεση επιμέρους εργασιών, προμηθειών, κλπ) ή του ΥΠΠΟΑ (π.χ. κατά τη θεώρηση των μισθοδοτικών καταστάσεων).

-
Στήλη 5 (ΑΦΜ): Συμπληρώνεται το ΑΦΜ του αναδόχου.

Η ομάδα στηλών «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ» συμπληρώνεται ως εξής:

-
Στήλη 6 (ΕΙΔΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ): Συμπληρώνεται το είδος του παραστατικού του αναδόχου. Επιτρεπόμενες τιμές: 

-
ΤΙΜ: ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ (κωδ. 1)

-
ΑΠΥ: ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ (κωδ. 2)

-
ΛΟΙΠΑ (κωδ. 9)

-
ΠΙΣΤ: ΠΙΣΤΩΤΙΚΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ (κωδ. 10)

-
ΠΡΟΚ: ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗ (κωδ 3)

-
ΕΙΣ Μ: ΕΙΣ ΜΕΤΑΦΟΡΑ (κωδ. 11)

-
ΕΚ ΜΕΤ: ΕΚ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ (κωδ. 12)

-
ΛΟΓ: ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ (Κωδ. 4)

Στην περίπτωση πιστωτικού τιμολογίου τα ποσά των στηλών (9) και (10) συμπληρώνονται με αρνητικό πρόσημο. Ο κωδ. Είδους ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗ χρησιμοποιείται στην περίπτωση πληρωμής μη τιμολογημένης προκαταβολής  σε ανάδοχο έργων. Οι κωδικοί ΕΙΣ ΜΕΤΑΦΟΡΑ και ΕΚ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ χρησιμοποιούνται στην ειδική περίπτωση μεταφοράς δαπανών.

-
Στήλη 7 (ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ): Συμπληρώνεται ο αριθμός του παραστατικού του Αναδόχου (π.χ. γράμμα/αριθμός/έτος του τιμολογίου).

-
Στήλη 8 (ΗΜ/ΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ): Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης του παραστατικού του αναδόχου.

-
Στήλη 9 (ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ): Συμπληρώνεται το καθαρό ποσό που αναγράφεται στο παραστατικού του αναδόχου.

-
Στήλη 10 (ΦΠΑ): Συμπληρώνεται το ποσό του ΦΠΑ που αναγράφεται στο παραστατικού του αναδόχου.

Η στήλη 11 συμπληρώνεται αυτόματα, αθροίζοντας τις στήλες 9 και 10.

Η ομάδα στηλών «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ» συμπληρώνεται ως εξής:

-
Στήλη 12 (ΕΙΔΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ): Συμπληρώνεται το είδος του παραστατικού του Τελικού Δικαιούχου. Επιτρεπόμενες τιμές: 


ΕΠΙΤ: ΕΠΙΤΑΓΗ (κωδ. 1)


ΕΝΤ: ΕΝΤΑΛΜΑ (κωδ. 2)


ΕΜΒ: ΕΜΒΑΣΜΑ (κωδ. 3)


ΛΟΙΠΑ (κωδ. 9)


ΓΡΑΜΜ: ΓΡΑΜΜΑΤΙΟ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ (κωδ. 10)


ΕΙΣ Μ: ΕΙΣ ΜΕΤΑΦΟΡΑ (κωδ. 11)


ΕΚ Μ: ΕΚ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ (κωδ. 12)


ΛΟΓ: ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ (κωδ. 4)

Για το Γραμμάτιο Είσπραξης τα αντίστοιχα ποσά πρέπει να συμπληρωθούν με αρνητικό πρόσημο και να συσχετίζονται απαραίτητα με πιστωτικό τιμολόγιο. Όπως και στα ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ, οι κωδικοί ΕΙΣ ΜΕΤΑΦΟΡΑ και ΕΚ ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ χρησιμοποιούνται στην ειδική περίπτωση μεταφοράς δαπανών.
-
Στήλη 13 (ΑΡΙΘ. ΠΑΡΑΣΤ.): Συμπληρώνεται ο αριθμός παραστατικού του φορέα Υλοποίησης. 

-
Στήλη 14 (ΗΜ/ΝΙΑ ΠΛΗΡ.): Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης του παραστατικού του Δικαιούχου.
-
Στήλη 15 (ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ ΠΛΗΡΩΜΗΣ): Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό που αναγράφεται στο παραστατικό του Δικαιούχου.
-
Στήλη 16 (ΠΟΣΟ ΠΟΥ ΑΝΑΛΟΓΕΙ ΣΤΟ ΥΠΟΕΡΓΟ): Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση που το παραστατικό του Δικαιούχου αφορά πληρωμή και άλλου υποέργου.
-
Στήλη 17 (ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ): Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας αναγράφεται μία από τις εξής κατηγορίες: προμήθεια, εργασίες τρίτων, μισθοδοσία, απαλλοτρίωση, λοιπά και ακολουθεί η συνοπτική περιγραφή της. 

-
Στήλη 18 (ΕΠΙΛΕΞΙΜΟ ΠΟΣΟ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ): Συμπληρώνεται το ποσό του παραστατικού που αντιστοιχεί στην επιλέξιμη δαπάνη που έχει συμπληρωθεί στη στήλη 13.
-
Στήλη 19 (ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ): Αναγράφονται τα στοιχεία αρχειοθέτησης (π.χ. α/α, αρ. πρωτ., κλπ) του πρόχειρου ή δημόσιου διαγωνισμού προμήθειας ή εργασιών ή δημοπράτησης κ.λ.π., στον οποίο ενδεχόμενα αναφέρεται η δαπάνη. Επίσης αναφέρονται κάθε είδους ιδιαιτερότητες ή πληροφορίες που επηρεάζουν τη δαπάνη.
Παρατήρηση: Για τις στήλες 15, 16 και 18 το σύστημα προτείνει αυτόματα την τιμή της στήλης 11 (ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ - ΣΥΝΟΛΟ). Είναι όμως δυνατόν να γίνει αλλαγή των τιμών αυτών από τον συντάκτη του ΒΑΚΧΕΠ με απευθείας εισαγωγή αριθμητικών τιμών.
Η ομάδα στηλών «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΗΣ ΣΕ ΔΙΑΚΡΙΤΑ ΤΜΗΜΑΤΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ» συμπληρώνεται ως εξής:

-
Στις στήλες 20 έως και 26 συμπληρώνεται η ανάλυση του ποσού της επιλέξιμης δαπάνης (στήλη 18) ανά διακριτό τμήμα φυσικού αντικειμένου. Το άθροισμα των δαπανών ανά διακριτό πρέπει να ισούται με το ποσό της στήλης 18. Αυτό επιβεβαιώνεται όταν η στήλη 27 (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ) δεν εμφανίζει καμία αριθμητική τιμή (θετική ή αρνητική).
1. ΠΙΝΑΚΑΣ 3: ΔΑΠΑΝΕΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΑΝΑ ΜΗΝΑ ΚΑΙ ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ














Ο πίνακας αυτός συμπληρώνεται αυτόματα, και παρουσιάζει συνοπτικά τα στοιχεία του πίνακα 2 ανά μήνα και έτος. 
Προσοχή: παρουσιάζονται μόνο οι δαπάνες που έχουν δηλωθεί (έχουν δηλαδή συμπληρωμένες τις στήλες 2 και 3 του πίνακα 2). Το ίδιο ισχύει και τους πίνακες 5 και 6.
2. ΠΙΝΑΚΑΣ 4: ΠΟΣΟΣΤΟ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΑΝΑ ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ

Για κάθε διακριτό τμήμα συμπληρώνεται ανακεφαλαιωτικά κάθε μήνα το ποσοστό ολοκλήρωσης του φυσικού αντικειμένου.
3. ΠΙΝΑΚΑΣ 5: ΑΝΑΚΕΦΑΛΑΙΩΤΙΚΕΣ ΔΑΠΑΝΕΣ ΤΕΛΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΚΑΤΆ ΤΗΝ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Ο πίνακας συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα.

4. ΠΙΝΑΚΑΣ 6: ΔΕΙΚΤΕΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

Ο πίνακας συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα.

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ
 
Σελ. 6

