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1. Αντικείμενο
Αντικείμενο της διαδικασίας είναι η υλοποίηση των ενεργειών που απαιτούνται μετά τη διενέργεια του διαγωνισμού και μέχρι την υπογραφή της σύμβασης, καθώς και η τροποποίηση της σύμβασης, όταν απαιτείται. 
2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η διαδικασία εφαρμόζεται κατά την ολοκλήρωση των διαγωνισμών για τη σύναψη συμβάσεων εκτέλεσης προμηθειών, υπηρεσιών και μελετών καθώς και για τις τροποποιήσεις των συμβάσεων αυτών
3. Εμπλεκόμενοι
Στην εφαρμογή της διαδικασίας εμπλέκονται ανάλογα με την περίπτωση:

· Ο υπεύθυνος Έργου και η ομάδα έργου, καθώς και το εξουσιοδοτημένο στέλεχος που έχει πιστοποιηθεί στο ΕΣΗΔΗΣ (αν δεν είναι μέλος της ομάδας έργου)

· Η Επιτροπή διενέργειας/ αξιολόγησης Διαγωνισμού

· Το Διοικητικό Συμβούλιο και ο Πρόεδρος καθώς και τα λοιπά αποφαινόμενα όργανα για τεχνικά έργα και μελέτες (όπως προβλέπονται από τη νομοθεσία)

· Η νομική ή άλλη υπηρεσία του δήμου, εφόσον απαιτηθεί η συνδρομή της.
4. Περιγραφή της Διαδικασίας

Όταν η διαδικασία του διαγωνισμού διενεργείται μέσω ΕΣΗΔΗΣ, όλη η διαδικασία αποστολής και ελέγχου στοιχείων γίνεται μέσω της σχετικής ηλεκτρονικής πλατφόρμας. Ειδικότερα με τη φορολογική ενημερότητα του Οικονομικού φορέα (όταν αυτός διαθέτει ελληνικό ΑΦΜ), η Αναθέτουσα Αρχή αναζητά αυτεπάγγελτα από το σύστημα TAXISNET δεδομένα σχετικά με την φορολογική ενημερότητα του Οικονομικού Φορέα, στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, κατά την ημερομηνία της σχετικής ηλεκτρονικής ειδοποίησης του. Σε περίπτωση που το σύστημα  παρουσιάζει κάποιον Οικονομικό Φορέα μη ενήμερο φορολογικά η Αναθέτουσα Αρχή οφείλει εντός τριών (3) εργασίμων ημερών από την ημερομηνία της σχετικής ηλεκτρονικής ειδοποίησης σε αυτόν στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, να τον ειδοποιήσει εγγράφως ή με άλλο πρόσφορο τρόπο (μέσω του συστήματος), να προσκομίσει φορολογική ενημερότητα σε έντυπη μορφή εντός της προθεσμίας των 20 ημερών από την οποία να προκύπτει ότι είναι ως κατά τα άνω φορολογικά ενήμερος.

Κατά τη σύναψη της σύμβασης διασφαλίζεται η τήρηση των κανόνων σύγκρουσης συμφερόντων του αρ. 45 του ν. 4281/2014, όπως ισχύουν εκάστοτε. 

Αναλυτικά τα βήματα ολοκλήρωσης του διαγωνισμού και υπογραφής σύμβασης ανά είδος σύμβασης είναι τα ακόλουθα, όπως περιγράφονται στη συνέχεια :
1. Το αρμόδιο όργανο της αναθέτουσας αρχής (Διοικητικό Συμβούλιο) εκδίδει την απόφαση κατακύρωσης του διαγωνισμού, η οποία κοινοποιείται στον ανάδοχο με ευθύνη της Επιτροπής Διαγωνισμού (και μέριμνα του υπευθύνου έργου) ενώ συγχρόνως του ζητείται να προσκομίσει την εγγύηση καλής εκτέλεσης, και υποβάλλεται υπεύθυνη δήλωση για την υπογραφή της Σύμβασης.

2. Διενεργείται έλεγχος των δικαιολογητικών που προσκομίζει ο Ανάδοχος για την υπογραφή της σύμβασης. Σε περίπτωση που η Επιτροπή Διαγωνισμού διαπιστώσει ότι ο έλεγχος των δικαιολογητικών είναι αρνητικός, κινεί την προβλεπόμενη από τη διακήρυξη διαδικασία έκπτωσης του αναδόχου ή και άλλων κυρώσεων.

3. Εάν το ύψος της σύμβασης υπερβαίνει το εκάστοτε οριζόμενο ποσό (χωρίς ΦΠΑ και συνυπολογίζοντας τυχόν δικαίωμα προαίρεσης) ακολουθείται η προβλεπόμενη στο ν. 4129/2013 διαδικασία προσυμβατικού ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο, με υποβολή των απαραίτητων στοιχείων από τη αρμόδια υπηρεσία. 

4. Το σχέδιο της σύμβασης μαζί με φάκελο με τα απαραίτητα έγγραφα που τεκμηριώνουν τη νομιμότητα της διαδικασίας, υποβάλλεται από τον υπεύθυνο έργου για έλεγχο στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή αν το έργο χρηματοδοτείται από Κοινοτικούς πόρους.

5. Εφόσον ο έλεγχος αποβεί θετικός, υπογράφεται η σύμβαση με τον ανάδοχο από τον Πρόεδρο (ή άλλο στέλεχος, στο οποίο έχει μεταβιβαστεί σχετική αρμοδιότητα υπογραφής ανάλογα με το ύψος της σύμβασης).

Εφόσον απαιτείται (στην περίπτωση διεθνούς διαγωνισμού), γνωστοποίηση ανάθεσης σύμβασης κοινοποιείται στην Ε.Ε.Ε.Κ. σύμφωνα με τη διαδικασία της παρ. 2 του αρ. 67 της οδηγίας 2004/18/ΕΚ εντός 48 - 52 ημερών (ανάλογα με το ύψος της Σύμβασης) από την λήψη της απόφασης ανάθεσης. Παράλληλα το εξουσιοδοτημένο στέλεχος ενημερώνει σχετικά το μητρώο ΚΗΜΔΗΣ.
Οι εγγυητικές επιστολές συμμετοχής επιστρέφονται σε όλους τους συμμετέχοντες στη διενέργεια διαγωνισμού. Οι εγγυητικές συμμετοχής πρέπει να φυλάσσονται μέχρι αυτού του σταδίου εκτός αυτών που έχουν αποκλειστεί από το διαγωνισμό σε προηγούμενο στάδιο.

Τέλος, σε όλες τις ως άνω περιπτώσεις, ο Υπεύθυνος Έργου (εφ’ όσον το έργο είναι συγχρηματοδοτούμενο), προβαίνει στη σύνταξη του σχετικού, με την υπογραφείσα σύμβαση, Τεχνικού Δελτίου Υποέργου. Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (καθώς και αντίγραφο της σύμβασης) υποβάλλεται, με ευθύνη του, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή. 
4.1 Ανάθεση συμπληρωματικής σύμβασης έργων ή υπηρεσιών λόγω μη προβλέψιμων περιστάσεων
Εφ’ όσον προκύπτει ανάγκη συμπληρωματικών έργων ή υπηρεσιών που δεν προβλέπονταν στην αρχικά κατακυρωθείσα μελέτη και στην αρχική σύμβαση τότε με τις ακόλουθες προϋποθέσεις (της παρ. 4α του αρ. 51 του ν. 4281/2014, όπως ισχύει)  :

· κατέστησαν αναγκαία λόγω μη προβλέψιμων περιστάσεων (φυσικές καταστροφές κλπ)

· δεν μπορούν να διαχωριστούν από την αρχική σύμβαση χωρίς να προκληθούν σημαντικά προβλήματα ή μπορούν να διαχωριστούν αλλά είναι απόλυτα αναγκαία για την ολοκλήρωσή της

· δεν υπερβαίνουν σε ποσό το 50% της αρχικής σύμβασης,

δύναται να προβεί η αναθέτουσα αρχή σε υπογραφή συμπληρωματικής σύβασης με τον ίδιο ανάδοχο, με την ακόλουθη διαδικασία :

1. Ο υπεύθυνος έργου σε συνεννόηση με την ομάδα επίβλεψης του έργου/μελέτης εισηγείται στον προϊστάμενο της αρμόδιας Διεύθυνσης Τεχνικών Έργων την υπογραφή της συμπληρωματικής σύμβασης συντάσσοντας :

· Αναλυτικό προϋπολογισμό και τιμολόγιο εργασιών (με βάση την αρχική προσφορά του αναδόχου)

· Τεκμηρίωση της ανάγκης καθώς και της κάλυψης των προϋποθέσεων, που ορίζονται ανωτέρω.

2. Αποστέλλεται το υλικό τεκμηρίωσης προς την ΕΑΑΔΗΣΥ ή στο Ελεγκτικό Συνέδριο, εφόσον το συνολικό ποσό της αρχικής και της συμπληρωματικής σύμβασης υπερβαίνουν τα προκαθορισμένα όρια, προκειμένου να γνωμοδοτήσει για την νομιμότητα της ανάθεσης της συμπληρωματικής σύμβασης.

3. Αποστέλλεται από τον υπεύθυνο έργου το υλικό τεκμηρίωσης για την έγκριση της αρμόδιας διαχειριστικής αρχής, η οποία στηρίζεται στη γνωμοδότηση της ΕΑΑΔΗΣΥ ή την έγκριση του ΕΣ

4. Το Διοικητικό Συμβούλιο εγκρίνει τη σύναψη της συμπληρωματικής σύμβασης.

5. Καλείται ο ανάδοχος να καταθέσει την απαιτούμενη πρόσθετη εγγύηση καλής εκτέλεσης και να υπογράψει τη συμπληρωματική σύμβαση.

6. Ο Πρόεδρος ή το αρμόδιο κατά περίπτωση όργανο υπογράφει τη συμπληρωματική σύμβαση. 

Όταν απαιτείται (εφόσον υπερβαίνει το ποσό του εγκριθέντος προϋπολογισμού στο ΠΔΕ) προηγείται αίτημα τροποποίησης της απόφασης ένταξης και η υπογραφή της σύμβασης ακολουθεί την αντίστοιχη τροποποίηση του προϋπολογισμού του έργου με τον οποίο έχει εγγραφεί στο σχετικό ενάριθμο έργο του ΠΔΕ.

7. Ο Υπεύθυνος Έργου (εφ’ όσον το έργο είναι συγχρηματοδοτούμενο), προβαίνει στη σύνταξη του σχετικού, με την υπογραφείσα σύμβαση, Τεχνικού Δελτίου Υποέργου. Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (καθώς και αντίγραφο της συμπληρωματικής σύμβασης) υποβάλλεται, με ευθύνη του, σε ηλεκτρονική μορφή στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή. 

Σε περίπτωση αρχικής υποχρέωσης κοινοποίησης στην ΕΕΕΚ της ανακοίνωσης σύναψης σύμβασης ακολουθείται η ίδια διαδικασία και για τη συμπληρωματική σύμβαση.
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